
ДЕРЖАВНА СЛУЖБА УКРАIНИ
З ПИТАНЬ БЕЗПЕЧНОСТI ХАРЧОВИХ ПРОДУКТIВ ТА

ЗАХИСТУ СПОЖИВАЧIВ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛIННЯ ДЕРЖПРОДСПОЖИВСЛУЖБИ

У втнницькгй ОБЛАСТI

НАКАЗ

« 13> » 03 2024 м. Вiнниця №32-D
Про забезпечення доступу
до публiчно1 iнформацi1

Вiдповiдно до п. 5 частини 1 ст. 14, ст.16 Закону Украши «Про доступ до
публiчно1 гнформацц», керуючись Положениям про Головне управлiння
Держпродспоживслужби у Вiнницькiй областi, затвердженого наказом
Держпродспоживслужби вiд 24 лютого 2020 року № 145,

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Порядок опрацювання запитiв на публiчну iнформацiю,
розпорядником якот е Головне управлiння Держпродспоживслужби у
Вiнницькiй областi, що додаеться.
2. Визначити у Головному управлiннi вiдповiдальною особою з питань
доступу до публiчноi' iнформацii' завiдувача сектору документального
забезпечення та зв'язкiв з громадськiстю Недибалюк К. Г.
3. Недибалюк К. Г. здiйснювати в порядку, визначеному законодавством:
3 .1. облiк запитiв на публiчну iнформацiю;
3.2. розмiщення на офiцiйному веб-сайтi Головного управлiння iнформацii', що

. . .гпдлягае оприлюдненню вгдповтдно до вимог законодавства;
3.3. пiдготовку та оприлюднення звiтiв щодо запитiв на публiчну iнформацiю.
4. Наказ вiд 02.02.2018 № 250-0 вважати таким, що втратив чиннiсть.
5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника
Головного управлiння Сиченка B.I.

В.о.начальника Олександр СОРОЧАН



ЗАТВЕРДЖЕНО
наказ Головного управлiння
Держпродспоживслужби
у Вiнницькiй областi
вiд·1j_ 03_'.)_о~у №33-0

ПОРЯДОК
опрацювання запитiв на публiчну iнформацiю, розпорядником

якоi € Головне управлiння Держпродспоживслужби
у Вiнницькiй областi

1. Цей Порядок визначае механiзм опрацювання запитiв на отримання
публiчноУ iнформацiУ, розпорядником яког с Головне управлiння
Держпродспоживслужби у Вiнницькiй областi (далi-Головне управлiння).
2. У цьому Порядку термiни вживаються у значениях, наведених у Законi
Украши «Про доступ до публiчноУ гнформацп».
3. Доступ до публiчноУ iнформацiУ, розпорядником яког с Головне управлiння,
забезпечуетъся шляхом надання iнформацiУ за запитами на отримання
публiчноУ iнформацiУ, в тому числi за запитами на отримання публiчноУ
iнформацiУ у формi вiдкритих даних.
4. Вимоги щодо складання та подання запитiв на публiчну iнформацiю, а також
коло осiб, якi можуть бути запитувачами, визначенi Законом Украгни «Про
доступ до публiчноi" iнформацiУ».
5. 3 метою спрощення процедури оформления письмового запиту Головне
управлiння забезпечуе можливiсть подання запиту шляхом заповнення
вiдповiдних форм запитiв.

6. Форми запиту розмiщуються на офiцiйному веб-сайп а також на
iнформацiйних стендах Головного управлiння.

7. Запитувачу надаеться можливiсть заповнення форми запиту безпосередньо
на офiцiйному веб-сайп Головного управлiння.
8. У разi якщо з поважних причин (iнвалiднiсть, обмеженi фiзичнi можливостi
тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформлюс вiдповiдальна
особа з питань доступу до публiчноУ iнформацii" iз зазначенням у запитi свого
прiзвища, iменi, по батьковi, контактного телефону та надае копiю запиту
особi, за дорученням яког його подано.
9. На вимогу запитувача на перший аркуш копй запиту наноситься штрих-код
iз зазначенням найменування розпорядника iнформацiУ (Головного
управлiння), дати надходження та реестрашйного iндексу запиту. Така копiя
повертаетъся запитувачу.
1 О. Запити рееструються сектором документального забезпечення з помiткою
до реестрашйного iндексу «ЗШ» в системi електронного документообiгу.
11. У разi якщо Головне управлiння не волошс запитуваною [нформашею, але
за статусом або характером дiяльностi вiдомо або мае бути вiдомо, хто нею
волошс, запит направляеться розпоряднику тако] iнформацii" з одночасним
повщомленням про це запитувача.



12. У задоволеннi запиту на публiчну iнформацiю може бути вiдмовлено.
Пiдстави для вiдмови та iнформацiя, що мае мiститися у письмовiй вiдмовi,
визначенi статтею 22 Закону Украши «Про доступ до публiчноУ шформацй».
Про вiдмову у задоволеннi запиту запитувачу повщомлястъся не пiзнiше п'яти
рабочих днiв з дня реестрацп запиту.
13. Вiдповiдь на запит надаетъся запитувачу у спосiб, зазначений ним, не
пiзнiше п'яти рабочих днiв з дня реестрацй такого запиту.

Якщо запит на iнформацiю стосуеться iнформацiУ, необхiдноУ для захисту
життя чи свободи особи, щодо стану довкiлля, якостi харчових продуктiв i
предметiв побуту, аварiй, катастроф, небезпечних природних явищ та iнших
надзвичайних подiй, що сталися або можуть статись i загрожують безпецi
громадян, вiдповiдь надаеться не пiзнiше 48 годин з дня реестрацц такого
запиту.

Строк розгляду запиту, який сгосуеться надання великого обсягу
iнформацiУ або потребуе пошуку iнформацiУ серед значног кiлькостi даних,
може продовжуватися керiвництвом Головного управлiння до 20 рабочих днiв
з обгрунтуванням такого продовження. Про продовження строку запитувач
повгдомляеться в письмовiй формi не пiзнiше п'яти рабочих днiв з дня
реестрацй запиту.
14. Вiдстрочка у задоволеннi запиту на iнформацiю допускастъся у разi, якщо
запитувана iнформацiя не може бути надана для ознайомлення в
передбаченi Законом Украши «Про доступ до публiчноУ шформацй» строки у
зв'язку з настанням обставин непереборног сили. Рiшення про вiдстрочку
доводиться до вiдома запитувача у письмовiй формi з роз'ясненням порядку
оскарження прийнятого рiшення.
15. Якщо у запитi поряд з питаннями, що належать до компетенцй Головного. . . . .управшння, порушуються питания, якт шдлягають вирпценню в гнших органах
виконавчот влади або органах мiсцевого самоврядування, то у наданiй
Головним управлiнням вiдповiдi запитувачу мае мiститися роз'яснення щодо
порядку вирццення таких питань.
16. Копiя листа-вiдповiдi запитувачу разом з усiма документами щодо розгляду
запиту передаеться вiдповiдальнiй особi для формування та зберiгання справ.
1 7. Вiдповiдальна особа формус звiти щодо запитiв, якi надае керiвництву
Головного управлiння, а також забезпечус оприлюднення на офiцiйному веб­
сайтi Головного управлiння.

Завiдувач сектору
документального забезпечення
та комунiкацiй ~атерина НЕДИБАJПОК


